PREFEITURA MUNICIPAL

V/VABRUMADINHO

DECRETO N° 154, DE 31 DE OUTUBRO DE 2019

“Dispbe sobre o encerramento do Exercicio Financeiro
de 2019 nos orgdos e entidades da Administracéo

Publica Municipal.”

O Prefeito Municipal de Brumadinho, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere Artigo
95, Inciso VII, da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n° 101/2000, de 04 de maio de
2000;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 4.320/1964, de 17 de marco de 1964;
DECRETA:

Art. 1° Para encerramento do exercicio financeiro de 2019, os 06rgdos que
compdem a Administracdo Municipal, os agentes responsaveis pela guarda e
administracdo de dinheiro, ou equivalentes, no ambito das respectivas competéncias,
devem adotar as normas legais e regulamentares aplicaveis e os procedimentos
preparatorios estabelecidos neste Decreto de acordo com as seguintes datas limites:

I. Até odia 16 de dezembro de 2019 para emissao de Notas de Empenho;
II. Até o dia 20 de dezembro de 2019 para a emissao de Sub-empenhos
destinados a Liquidacdo da Despesa;
II. Até o dia 20 de dezembro de 2019 para recolhimento do saldo ndo aplicado
de adiantamento;
IV. Até o dia 20 de dezembro de 2019 para o pagamento de despesas
orgamentarias e extra orgamentarias;
V. Até o dia 20 de dezembro de 2019 para protocolo das respectivas
prestacdes de contas na Secretaria Municipal de Fazenda, ou outro 6rgéo

competente;
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VI.  Até odia 17 de janeiro de 2020 para encaminhar a Controladoria Interna do
Municipio relatério com as metas fiscais realizadas em relacdo as fixadas
na Lei Orcamentaria Anual — LOA, Lei de Diretrizes Orcamentéarias — LDO
e Plano Plurianual — PPA, em cumprimento ao Art. 11 da Instrugao
Normativa 08/2008, do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais-TCE-
MG.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administracdo podera recusar o
recebimento de solicitacdo de compras e servicos, a partir de 15 de novembro de 2019,
“I”

sempre que nao houver prazo suficiente para o cumprimento do disposto no Inciso

deste artigo.

Art. 2° Os agentes e as unidades mencionados no art.1° deste Decreto, para fins
de encerramento do exercicio financeiro de 2019, devem adotar os procedimentos tipicos
de anadlise, conciliacdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro,
econbmico e patrimonial do Municipio, bem como daquelas cujos saldos seréo

transferidos para o exercicio subsequente.

§ 1° As contas movimentadas em instituicdo bancéria devem ter seus saldos
devidamente conciliados pela unidade gestora responsavel pelas respectivas
movimentacdes, e as conciliagdes revisadas pelo gestor ou responsavel que as mantera

a disposicao dos orgéos de controle interno e externo.

§ 2° As conciliagBes de todas as contas correntes bancérias devem ser realizadas,
diariamente, inclusive durante o més de dezembro, devendo ser adotadas medidas

efetivas para investigacéo e regularizacéo de eventuais pendéncias.

§ 3° Compete ao Responsavel pela Contabilidade, ou responsavel equivalente, a
obrigatoriedade de dentro do exercicio, promover a conciliacdo e ajustes das contas
patrimoniais de acordo com o principio contabil da oportunidade, objetivando a

fidedignidade e consisténcia das informacdes sobre o patriménio do 6rgédo ou entidade.
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8§ 4° Compete ainda ao Responsavel pela Contabilidade ou responsavel
equivalente, a conferéncia dos dados, dos relatérios emitidos pelo SIACE/PCA do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE-MG, confrontando-os com os registros do

Sistema Contabil do Municipio.

8 5° As diferencas porventura apuradas deverdo ser objeto de medidas
administrativas a serem adotadas pelos dirigentes dos 6rgdos e entidades para sua
regularizacdo, bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de

prestacéo de contas anual.

Art. 3° Excetuam-se do disposto no art.1°, deste Decreto, os empenhos referentes
a despesas com pessoal e divida publica, bem como a despesas consideradas urgentes
e inadiaveis, autorizadas expressamente pelo PREFEITO MUNICIPAL.

Art. 4° As Secretarias e demais unidades gestoras terdo até o dia 20 de dezembro
2019, para tornarem disponiveis os saldos de empenhos passiveis de cancelamento, os
quais serdo utilizados como fonte de abertura de crédito suplementar pela Secretaria

Municipal de Planejamento e Coordenacgéo — SEPLAC.

Paragrafo Uunico. A SEPLAC diligenciard no sentido de que todas as anulagbes
de empenho ou de saldo de empenhos estejam finalizadas até o dia 20 de dezembro de
20109.

Art. 5° As despesas a serem inscritas em Restos a Pagar deverao estar em estrita

observancia a legislacéo.

Art. 6° Fica a Secretaria Municipal de Fazenda autorizada a suspender o acesso
ao Sistema Contabil do Municipio, para efeito de emissdo Notas de Empenho e Sub-
Empenhos, a partir do 1° dia Gtil subsequente aos prazos estabelecidos nos incisos “I”,
“Il” e “IV” do Art.1°, deste Decreto.
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Art. 7° O setor de Arrecadacdo devera manter classificada, rigorosa e diariamente,
a receita arrecadada do dia anterior.

Art. 8° A Tesouraria deverad encaminhar a Contabilidade o Ultimo movimento de

pagamentos realizados no més de dezembro de 2019, até o dia 10 de janeiro de 2020.

Art. 9° O Setor de Arrecadacdo devera encaminhar a Contabilidade o relatério de
saldos existentes em divida ativa no final do exercicio de 2019, até o dia 10 de janeiro de
2020.

Art. 10. A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar a Contabilidade o
relatorio de compensacao de precatérios formalizados no exercicio de 2018, bem como a
relacdo de precatoérios que aguardam a inclusdo em orcamento, existentes ao final do

exercicio, até o dia 10 de janeiro de 2020.

Art. 11. Os bens moveis, imoveis e dos almoxarifados geral e setoriais, deverdo
ser inventariados fisicamente, por comissfes especiais, tantas quantas necessarias,

nomeadas pelos titulares dos respectivos 6rgdos e entidades.

8 1° As comissdes especiais deverdo ser constituidas por meio de
portaria/resolucdo, observados entre outros aspectos, 0s seguintes:
I. segregacao de funcdes;
Il.  capacitacao técnica especifica;
[ll.  adequacéo do grau de instrucao;
IV. comprometimento;
V. compostas de servidor publico efetivo ou de ocupante de cargo em

comissao.

8 2° Na constituicdo da comissado inventariante devera ser evitada a reconducéo
da totalidade dos membros que compunham comissdo anterior, sendo recomendavel
manter pelo menos um de seus membros e nenhum servidor podera ocupar a presidéncia

da comissao em periodos subsequentes.
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§ 3° A publicacdo da nomeacado das comissdes especiais devera ocorrer até o dia
15 de novembro de 2019.

§ 4° Apds a publicacdo de que trata O § 3° deste artigo, cOpia das portarias de
nomeacdo deverdo ser encaminhadas, imediatamente, a Controladoria Interna do

Municipio.

8 5° Os titulares das Secretarias encaminharao circular para todas as unidades do
orgdo e entidades, determinando:
I. O periodo de duragéo do inventério, data de inicio e término;

[I. O carater de urgéncia e prioridade das atividades a ele vinculadas;

Ill.  Aobrigatoriedade de franquear a unidade e os bens patrimoniais existentes;
IV.  Que nenhum bem podera ser movimentado entre as unidades do 6rgéo e

entidade durante a realizacao do inventario;
V. Que nenhum material permanente seja distribuido durante a realizagdo do

inventario.

§ 6° O inventario geral devera ser encaminhado as respectivas Contabilidades até
o dia 20 de dezembro de 2019.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Fazenda e os demais 6rgdos e entidades da
Administracao Municipal deverao encaminhar a Contabilidade e Controladoria Interna, até
o dia 10 de janeiro de 2020, por meio de comissdo nomeada pelos respectivos titulares,

levantamento dos valores existentes na Tesouraria no final do exercicio de 2019.

Art. 13. A Cémara Municipal de Brumadinho dever4 encaminhar & Secretaria
Municipal de Fazenda/ Departamento de Contabilidade, até o dia 10 de janeiro de 2020,
o Balancete Mensal e o Demonstrativo da Execucdo da Despesa referentes ao més de
dezembro de 2019, o Demonstrativo da Remuneracao dos Agentes Politicos referente ao
exercicio de 2019, o inventario dos bens patrimoniais e a relagdo dos bens adquiridos no

exercicio.
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Art. 14. Compete a Controladoria Interna do Municipio a elaboragéo do relatério
de controle interno concernente a avaliacdo da execucéo da Lei Orcamentaria Anual, em
cumprimento ao disposto no art. 42 da Lei Complementar Estadual n°. 102, de 17 de
janeiro de 2008.

Paragrafo Gnico. Ficam os orgaos e entidades da Administracdo responsaveis
pelo pronto atendimento as solicitagdes da Controladoria Interna do Municipio, para o
cumprimento do disposto no caput deste artigo, bem como pelo acompanhamento da

execucdo das demais disposi¢cdes deste Documento.

Art. 15. Até a prestacdo de contas anual do Municipio, devem ser consideradas
urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a Contabilidade, a Apuracdo Orcamentéaria

e ao Inventario, em todos os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 16. Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal ficam, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis contados a partir da disponibilizacdo dos relatorios e
demonstra¢cdes contabeis de encerramento de exercicio, obrigados a prestar informacdes
a Controladoria Interna do Municipio, contendo notas explicativas relativas aos fatos que
possam influir na interpretacdo dos resultados do exercicio, bem como as incorre¢gfes de
processamento que possam ocorrer nos balancos, anexos e demonstrativos de

encerramento de exercicio.

Paragrafo unico. A ndo manifestacdo, no prazo estabelecido no caput deste
artigo, implicara na validacao dos resultados processados automaticamente pelo Sistema

Contabil do Municipio.

Art. 17. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto e Anexo
Unico implicara na responsabilidade do servidor, da comiss&o, do gestor, do responsavel
pela contabilidade ou unidade equivalente e dos demais responsaveis no ambito de suas
areas de competéncia, ensejando apuracao de ordem funcional, nos termos da legislagcéo

vigente.
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Art. 18. As Notas de Empenho com saldos remanescentes relativos as naturezas
e ou elementos de despesas com codigos de classificagdo 3.3.90.30 - Material de
Consumo; 4.4.90.51 - Obras e Instalacbes e 4.4.90.52 - Equipamentos e Material
Permanente deverdo ser devidamente justificados, caso contrario, serdo anulados

automaticamente.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Brumadinho, 31 de outubro de 2019.

Joéo Lucas de Faria Kindlé Avimar de Melo Barcelos
Controlador Interno Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

Procedimentos e prazos estabelecidos para o encerramento do exercicio financeiro de
2019.

PROCEDIMENTOS RESPONSAVEL DATA LIMITE
Prestacdo de informagbes a Controladoria Até 10 dias uteis a
Interna do Municipio. partir da

Art. 16

Todos os 6rgéos e unidades
do Art.1°.

disponibilizag&o
dos relatérios de
encerramento.

A publicacdo da nomeacao das comissdes

Todos os 6rgaos e unidades

Até 15/11/2019

especiais. do Art.1°.

Art.11°, §3°.

Emisséo de Notas de Empenho. Todos os 6rgdos e unidades | Até 16/12/2019
Art.1° item I. do Art.1°.

Suspensdo acesso ao Sistema de | Secretaria  Municipal de | Até 18/12/2019
Contabilidade Municipal para emissdo de | Fazenda.

empenhos.

Art.6°.

Recolhimento de saldo n&o aplicado de
adiantamento.

Todos os 6rgdos e unidades
do Art.1°..

Até 20/12/2019

Art.1°, item III.

Conciliagdes bancarias. Todos os 6rgdos e unidades | Diariamente,

Art.2°, §2°. do Art.1°.. inclusive no més
de dezembro/2019

Emisséo de Sub-Empenhos — para liquidacéo
de despesas.

Todos os 6rgaos e unidades
do Art.1°..

Até 20/12/2019

Art.1°, item II.
Suspensdo acesso ao Sistema de | Secretaria Municipal de | Até 20/12/2019
Contabilidade Municipal para emissao de | Fazenda.

Sub-empenho.

Art.6°.

Protocolo prestacdo de contas de | Todos os 6rgdos e unidades | Até 20/12/2019
adiantamentos. do Art.1°..

Art.1° item V.

Pagamento de despesas Orcamentarias e | Todos os 6rgdos e unidades | Até 20/12/2019
Extraorcamentarias. do Art.1°.

Art.1°, item IV.

Disponibilizacdo dos saldos de empenhos
passiveis de cancelamento.
Art.4°,

Todos os orgaos e unidades
do Art.1°..

Ate 20/12/2019

Anulagdes de empenhos ou saldos de
empenhos considerados  insubsistentes.
Art.4°, paragrafo Unico.

Secretaria  Municipal de

Planejamento.

Até 20/12/2019
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Encaminhar as respectivas contabilidades o
inventario geral.
Art.11°, 86°.

Todos os 6rgéos e unidades
do Art.1°.

Até 20/12/2019

Encaminhamento dos processos pagos no
exercicio de 2019.
Art.8°.

Tesouraria.

Até 10/01/2020

Encaminhar relatério dos valores existentes
em tesouraria, estoques e inventario dos bens
moveis e imoveis, ao final do exercicio de
2019.

Art.12°,

Todos os 6rgéos e unidades
do Art.1°.

Até 10/01/2020

Encaminhar a contabilidade relatorio de
compensacédo de precatorios formalizados no
exercicio de 2018, bem como a relacdo de

precatorios  aguardando inclusdo em Proc_utaQOna Geral do Até 10/01/2020
. . - Municipio.

orcamento, existentes ao final do exercicio de

20109.

Art.10°.

Encaminhar a contabilidade relatério de | Depto. de Arrecadacéo.

saldo§ existentes em divida ativa no final do Até 10/01/2020

exercicio de 2019.

Art.9°.

Encaminhar a Secretaria de Fazenda

Balancete  Mensal, Demonstrativo da

Execucdo da Despesa, Demonstrativo da

Remuneracdo dos Agentes Politicos do

exercicio de 2019, Demonstrativo do | CAMARA. Até 10/01/2020

Inventario dos Bens Patrimoniais e a Relagéo

dos Bens Adquiridos no exercicio de 2019 da

CAMARA MUNICIPAL.

Art.13°.

Conciliacao das contas patrimoniais. Contabilidade ou | Até 10/01/2020

Art.2°, §3°.

responsavel equivalente.

Encaminhamento a Controladoria-Interna do
Municipio do Relatério de Metas Fiscais.
Art.1°, item VI.

Todos os 6rgdos e unidades
do Art. 1°.

Até 17/01/2020
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