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LEI' N° 1.595, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2007

Altera a Lei Municipal n°. 1542/2.006, de 28 de abiril
de 2006.

A Céamara Municipal de Brumadinho aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Os artigos 1° ao 6° da Lei Municipal n°. 1542/2.006, de 28 de abril de 2.006,
passam a viger com a seguinte redacéo: (...)

TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A organizacdo administrativa da Camara Municipal de Brumadinho
€ a que se demonstra no Anexo | desta lei e nela esta descrita e
complementada pelo Anexo Il que relaciona cargos, carreiras,
vencimentos e funcoes.

Art. 2° A Mesa Diretora é a gestora legal assistida pela Secretaria Geral e
seus setores e assessorada pelas Assessorias Juridico, Consultiva e de
Comunicacéao.

Art. 3° A Secretaria Geral administra os servigcos internos do Legislativo
assistida pela Controladoria Geral e:
I. de forma direta no gerenciamento do processo legislativo:
1. Departamento de Apoio a Administracdo e ao Legislativo:
1.1 — Diviséo de Arquivo e Registro Processual Informatizado
1.2 — Diviséo de Assisténcia as Comissoes

1.3 — Divisdo de Controle Processual e Assisténcia
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1.3.1 — Sec¢éao de Reprografia e Movimentacdo de Expedientes
1.3.2 — Setor de Recepcéo e Protocolo
1.4 — Divisédo de Apoio Técnico a Fiscalizacéo
I. de forma descentralizada no gerenciamento da infra-estrutura:
1 — Geréncia Administrativa, Financeira, Contabil e Suprimentos:
1.1 — Central de Compras, Suprimentos e Manutencéo
1.1.1 — Divisédo de Almoxarifado e Patrimonio
1.1.2 — Divisao de Manutencdo Geral de Instalacdes e
Equipamentos
1.1.2.1 — Secdo de coordenacdo e Manutencédo de
veiculos
1.1.2.2 — Setor de Telefonia e Agenda
1.1.2.3 — Servico de Cantina
1.1.2.4 — Servicos Gerais de Limpeza
1.2 — Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos
1.2.1 — Setor de Contabilidade
1.2.2 — Setor de Recursos Humanos
1.3 — Departamento de Tesouraria:
2 — Geréncia do Servigo de Atendimento ao Cidadao
2.1 — Divisédo de Atendimento e Apoio ao Cidadao
2.1.1 — Setor de Atendimento e Apoio ao Usuario
2.1.2 — Setor de Biblioteca e Informagéo ao Cidadao
3 — Geréncia do Procon e do Nucleo de Assisténcia Juridica
3.1 — Servico de Defesa do Consumidor

3.2 — Servico de Assisténcia Juridica

Art. 4° O processo legislativo comete a Secretaria Geral em sua direcao e
controle através das seguintes atividades:

I. assisténcia as Comissdes Permanentes e Especiais;

Il. elaboracdo de atos oficiais relativos a sua area de atuacéo: oficios,

projetos de lei, de Lei, de emenda, moc¢des, indicacdes,
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requerimentos, recursos, representacdes e outras atividades

correlatas;
lll. controle do processo legislativo na tramitagcdo de projetos de lei,
resolucdes, de emenda a Lei Orgéanica, com o registro das etapas da
tramitacdo, finalizacdo das providéncias como anotagcbes de prazos e
escrituracao devida dos livros da respectivas areas de competéncia;
IV. informacédo quanto a situacdo de matéria em tramite no Legislativo sob
ordem expressa da Mesa Diretora,;
V. coordenagdo das atividades dos servidores lotados no setor e
distribuicdo equitativa da tarefa;
VI. assisténcia aos trabalhos da Mesa Diretora durante reunides plenérias
e em seus despachos internos;
VII. distribuicdo interna de expedientes aos enderecados;
Vlll.elaboracdo da pauta de reunibes, ordem do dia e respectivas e
publicacoes;
IX. publicacdo de matéria e atos pertinentes a sua area de atuacao;
X. assisténcia a Assessoria Técnica Consultiva e Juridica;
Xl. pesquisa técnica a legislacdo municipal, estadual e federal para
instrucéo de processos legislativo e administrativo interno;
XIl. expedicdo de certiddes que serdo visadas pela Presidéncia;
Xlll.apoio aos Gabinetes de Vereador, na elaboracdo e digitacdo de
correspondéncias, arquivo individual, contatos e outras atividades afins;

XIV. Outras tarefas afins.

Art. 5° A Geréncia do Servico de Atendimento ao Cidaddo — SERAC
comete:

I.  Supervisionar as atividades do SERAC, fazendo colecionar
informacdes de busca mais frequente;

Il. atencdo & comunicacdo e relagBes interfaciais com outros 6rgaos,
instituicdes e os cidadaos;

Ill. manutencéo regular dos servigcos de informacao ao cidadao;
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IV. pesquisa e arquivo de matérias jornalisticas de interesse do
Legislativo ou dos cidadéos em geral,

V. desenvolvimento das atividades de apoio a comunidade e ao
municipe;

VI. supervisionar o trabalho dos atendentes ao usuério dos
computadores;

VII. levantar relatorios e estatisticas com dados do SERAC,;
Vlll.organizacdo de eventos de interesse da comunidade e apoio a
eventos de iniciativa de entidades e instituicdes no municipio;

IX. cadastro de autoridades e 6rgaos publicos;

X. outras atividades afins.

Art. 6° A Geréncia dos Servicos do PROCON e Nucleo de Assisténcia
Juridica compete:

I. coordenar elaboracdo do projeto de implantacdo do PROCON -
Municipal, buscando informa¢cfBes junto a Assembléia Legislativa do
Estado de Minas Gerais e ao PROCON - Estadual;

Il. elaborar relatério sobre a demanda de mecanismos de defesa do
consumidor, buscando informacdes junto & Promotoria Publica, Defensoria
e ao Nucleo de Pratica Juridica existente no Legislativo;

lll. divulgar estudos de orientacdo e pesquisa de interesse do
Consumidor;

IV. elaborar programas, projetos e estudos visando a educacgdo
preventiva do consumidor e a difusdo junto a sociedade dos mecanismos
de defesa do consumidor;

V. coordenar a divulgacdo das acgOes internas e externas de protecéo e
Defesa do Consumidor;

VI. formular o planejamento das atividades do setor buscando o
funcionamento regular do programa;

VII. elaborar de convénios e acordos atinentes a area de defesa do
consumidor, remetendo posteriormente a assessoria juridica do
Legislativo;

4
Rua Maria Maia, 157 - Grajau | Brumadinho - MG | CEP: 35460-000 | (31) 3571-3001 | www.brumadinho.mg.gov.br




PREFEITURA DE
“=-BRUMADINHO

Vlll.supervisionar e acompanhar as atividades do setor, assistindo os
advogados ou estagiarios nos atendimentos;

IX. orientar, o recebimento e a instrucdo inicial das reclamacdes
efetuadas pelos consumidores ou por seus representantes legais,
apresentadas pessoalmente, por carta, telegrama, telex, fac-simile ou
gualquer outro meio de comunicacao;

X. remeter as reclamacdes ao servico de atendimento;

Xl. assistir com orienta¢des juridicas aos usuérios do SERAC;

XIl. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 2° Ficam criadas no Quadro Permanente de Servidores, Anexo |l da Lei n°.
1.542/06, 02 (duas) vagas para o cargo de Agente de Servicos |, para funcao de telefonia.

Paragrafo Unico. A jornada de trabalho do servidor ocupante do cargo
mencionado no caput deste artigo sera de 180 (cento e oitenta) horas mensais.

Art. 3° Ficam extintas do Quadro Comissionado de Servidores, Anexo Il da Lei n°.
1.542/06, 02 (duas) vagas do cargo de Chefe de Servigcos e 03 (trés) vagas do Cargo de
Chefe de Secéo.

Art. 4° Fica autorizada, a critério da Presidéncia, a terceirizacdo dos servicos de
conservacao, limpeza, seguranca, vigilancia, transporte, informética, cantina, copeiragem,
manutenc¢do de edificagfes, instalagbes e equipamentos, para a execucao indireta dessas
atividades.

Art. 5° Os atuais servidores titulares do cargo de Agente de Servico serao
readaptados em caso de reducdo da capacidade fisica e ocupados em funcdes de
atendentes, continuos, copeiros 0os demais fungbes com natureza de esforco fisico
correlatas, sem prejuizo da eventual cooperacdo de todos na manutencdo geral dos

ambientes externos e internos da sede do Legislativo quando se fizer necessario.
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Art. 6° Fica restabelecida a condic&o originaria de Agente Administrativo Il para um

dos cargos de Agente Legislativo Il, mantido o atual provimento e nivel de remuneracao.

Art. 7° Ficam alterados os Anexos | e |l da Lei 1.542 de 28 de Abril de 2006, na

forma desta Lei.
Art. 8° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 9° Esta Lei entra em vigor em 1° de fevereiro de 2007.
Brumadinho, em 23 de fevereiro de 2007.

Antdnio do Carmo Neto

Prefeito Municipal
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