PREFEITURA MUNICIPAL

V/VABRUMADINHO

DECRETO N° 97, DE 17 DE JUNHO DE 2019

Dispde sobre a concessédo de diarias de viagens
para servidores e agentes politicos do Poder

Executivo Municipal e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o artigo 99, inciso

VIl da Lei Organica do Municipio de Brumadinho/MG e,

CONSIDERANDO os artigos 89 e 90 da Lei Complementar Municipal n°. 39/2004

que instituiu o atual Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Brumadinho/MG;

CONSIDERANDO o dever de propiciar condicdes aos servidores e aos agentes
politicos de arcarem com as despesas decorrentes de alimentacéo, locomocao urbana e
hotelaria, em raz&o de prestacao de servicos fora da Sede, em carater eventual,

CONSIDERANDO ainda, o entendimento do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais — TCE/MG, em especial aqueles proferidos nas consultas: 809.480 e
775.051, concernentes ao pagamento de diarias de viagem que recomenda sejam
considerados as peculiaridades de cada localidade, bem como o seu posicionamento de
que o curto periodo de deslocamento néo justifica 0 pagamento desta indenizacao;

DECRETA:

Art. 1° Para fins deste decreto considera-se:

I.  Diaria: abono ou gratificacdo, na base de dia, que se atribui ao servidor ou
ao agente politico por diligéncia ou servico extraordinario, sem carater
remuneratorio, perceptivel somente enquanto desempenha a atividade fora
do municipio de Brumadinho/MG. Serve para custear exclusivamente
gastos com deslocamento urbano, hospedagem e alimentacéo,

subdividindo-se em:
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a. Diaria completa: devida ao servidor ou agente politico para cada
periodo de 24h (vinte e quatro) horas para custear 0s gastos
descritos no inciso | deste artigo;

b. Diaria sem hospedagem: devido ao servidor ou agente politico para
cada periodo de 24h (vinte e quatro) horas para custear os gastos
descritos no inciso | deste artigo, com exce¢do de gastos com
hospedagem;

c. Diéaria simples: devido ao servidor ou agente politico para periodo
igual ou acima de 8h. (oito) horas.

d. Auxilio deslocamento: devido ao servidor quando afastar do seu
centro de gravidade socio familiar periodo superior & 06 (seis) horas
e inferir a 8h (oito) horas quando em deslocamento pela Regido
Metropolitana de Belo Horizonte ou pelas cidades limitrofes a
Brumadinho/MG.

[I.  Adiantamento de despesas de viagem: numerario solicitado previamente,
com a finalidade de custear gastos em detrimento de exercicios
extraordinarios realizados fora do municipio. Serve para custear gastos
exclusivamente, com passagens, locomocdo urbana, hospedagens e
alimentacéo;

Ill.  Restituicdo de gastos com viagem: indeniza o servidor ou agente politico
de gastos descritos nos incisos | e Il deste artigo que, por necessidade da
Administracdo Publica, necessitar efetuar viagem realizada de forma
emergencial,

IV. Sede: é a localidade onde os servidores e agentes politicos do Poder
Executivo Municipal exercem habitualmente suas atividades, cargos ou

funcoes.

Art. 2° Os servidores Publicos e os Agentes Politicos vinculados ao Poder
Executivo Municipal, quando se deslocarem da Sede da reparticdo publica onde estédo
lotados, por interesse do Municipio de Brumadinho/MG a outros municipios, faram jus a
percepcdo do abono de diaria, diaria sem hospedagem, auxilio deslocamento ou
restituicdo de gastos com viagem quando for o caso e nas condi¢cdes descritas neste

decreto.
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Art. 3° Despesa extras que se reputarem estritamente necessarias, no decorrer da
viagem dos servidores e dos agentes politicos do Poder Executivo de Brumadinho/MG
deverdo ser pagas na forma de adiantamento de despesas, conforme previsto no artigo
68 da Lei Federal n°. 4.320/1964, e solicitadas nos termos no ANEXO |I.

81° Excepcionalmente e de forma justificada, os gastos de que trata o caput deste

artigo poderao ser processados como restituicdo de gastos com viagem

82° Compreendem-se como outras despesas, 0 pagamento de passagens,
combustiveis, deslocamento, dentre outras que se fizerem necessarias, bem como

reparos ou despesas com veiculos oficiais ou a servigco do Municipio de Brumadinho/MG.

Art. 4° A concessdo dos numerarios, descritos nos incisos | a Ill do art. 1°, ficam
condicionados a existéncia de dotacdes orcamentarias e financeiras disponiveis em cada

Org&o ou Unidade orcamentaria.

Art.5° Os numerarios descritos nos incisos | a lll do art. 1° seréo autorizados pelo:
I. Pelo Prefeito Municipal quando o beneficiario for: secretario municipal,
procurador-geral, controlador interno, assessor de comunicacao e chefe de
gabinete;
IIl. Pelo Secretario Municipal quando o beneficiario for o servidor lotado
naquela secretaria,
[ll.  Pelo Procurador-Geral quando o servidor estiver lotado nas procuradorias;
IV. Pelo Controlador Interno quando o servir estiver lotado no Orgdo de
Controle Interno, e;
V. Pelo Assessor de Comunicagdo quando o servidor estiver lotado na
Assessoria de Comunicagao.

Paragrafo unico. Quando concedidos a servidores ocupantes de mais de um

cargo ou funcao publica, sera calculado tendo por base o cargo ou a fungéo que o motivou.
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Art. 6° Os numerarios, descritos nos incisos | a lll do art. 1°, serdo empenhados
previamente e o0s recursos serdo liberados aos servidores e agentes politicos com

antecedéncia minima de 01 (um) dia util.

81° A liberacdo de numerério descrita no caput deste artigo sera limitada ao valor
de 10 (dez) diarias conforme TABELA | anexa a este decreto.

82° havendo a necessidade da prorrogacdo do afastamento do servidor ou do
agente politico serdo liberados os numerarios correspondentes ao periodo excedente,
mediante justificativa apresentada e aprovada pelo Prefeito Municipal, Secretarios
Municipais, Procurador-Geral, Controlador Interno ou Assessor de Comunicagao

conforme o caso.

Art. 7° Em caso de emergéncia, os numerarios descritos nos incisos | e 1l do art.
1° poderéo ser processados no decorrer ou apos o deslocamento, mediante justificativa e

autorizacao da autoridade concedente conforme incisos | e Il do art. 5° deste decreto.

Art. 8° O beneficiario que receber numerario descrito nos incisos | e Il do art. 1° e
por qualquer motivo ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retorno ao municipio em
periodo inferior, ou ndo o utilizar no prazo previsto fica obrigado a restituir os valores
recebidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, sob pena de ressarcimento ao erario mediante
desconto integral e imediato em Folha, sem prejuizo de outras sancdes legais descritas

na Lei Complementar n°. 39/2004 e demais legislacdes correlatas.

Paragrafo Unico. A restituicdo prevista no caput deste artigo sera processada
mediante depdsito e/ou transferéncia em conta bancéaria do Municipio de Brumadinho/MG
a ser fornecida pela Tesouraria devendo, ainda o beneficiario apresentar o respectivo

comprovante junto ao Departamento de Contabilidade.

Art. 9° Em nenhuma hipotese o pagamento relativo aos numerarios descritos nos
incisos | a lll do art.1° integrara ao respectivo vencimento/remuneracao/salario/subsidio

possuindo carater de indenizatorio.
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Art. 10. A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em conta

as peculiaridades da viagem.

81° Quando em viagens acima de 400km (quatrocentos quildmetros),
interestaduais e internacionais serdo, preferencialmente realizados por meio aéreo, em

aviao de carreira e na classe econémica.

82° Mediante prévia justificativa do beneficiario e autorizada pelo agente politico
concedente conforme incisos | a V do art. 5° podera ser utilizado outra forma de transporte.

83° Preferencialmente, as passagens aéreas serdo adquiridas pela
Municipalidade, por meio de processo licitatério pelo Departamento de Compras e
LicitacOes.

84° O valor relativo a despesas nao previstas, devidamente justificadas e
autorizadas, durante a viagem, podera ser restituido, mediante solicitacdo anexa ao
Relatério de Viagem contendo os comprovantes necessarios a prestacdo de contras. A
restituicdo de gastos com viagem devera ser solicitada no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, contados a partir do retorno do beneficiario.

. Serdo aceitos como documentos comprovantes da despesa o0s
comprovantes fiscais, notas de balcéo, relatorios de viagens, certificacdo
de cursos, recibos entre outros.;

Il.  Excepcionalmente o0s agentes politicos, quando de viagens de
representacdo poderdo apresentar, declaragdo circunstanciada contendo

0s gastos e seus respectivos motivos.

85° Excepcionalmente, os valores relativos a bilhetes e passagens aéreas poderao
ser pagos pelo servidor ou agente politico e restituido nos mesmos moldes da restituicdo

de gastos com viagem.

Art. 11. S&o proibidas viagens e deslocamentos em veiculos particulares,
excetuando-se aguelas realizadas em veiculos locados e/ou cedidos ao Poder Executivo

Municipal a qualquer titulo.
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Pardgrafo unico. Ressalva-se da proibicdo contida no caput deste artigo aquelas
realizadas emergencialmente, ndo sendo passiveis de indenizacdo os gastos com

gasolina, estacionamento ou outro que decorra do deslocamento.

Art. 12. o servidor ou 0 agente publico fara jus somente a diaria sem pernoite,
também nos seguintes casos:
a. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
b. No dia do retorno a sede de servico;
c. Quando houver custeio, por meio diverso, as despesas de pousada/
hospedagem;
d. Quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Prefeito e

ou do Vice-Prefeito do Municipio de Brumadinho.

Art. 13. N&o fara jus ao recebimento dos numerarios, descritos nos incisos nas
alineas a, b e c do inciso | e aqueles descritos nos incisos Il e Ill do art. 1°, nos casos em
gue o deslocamento para localidades diversas da sede para outa municipalidade constituir

exigéncia permanente do cargo.

81° Ao agente motorista sera concedido o auxilio deslocamento descrito na alinea
d doinciso | do art. 1° deste decreto, quando em deslocamento superior & 06 (seis) horas.

§2° O auxilio deslocamento custeara gastos com alimentagdo, considerando a

excepcionalidade da distancia do seu centro de gravidade sdcio familiar.

83° Fara jus ao auxilio deslocamento o agente condutor que preencher todos os
requisitos abaixo listados:
a. Autorizagao prévia da chefia mediata devidamente justificada;

b. Autorizacdo pelo Secretario Municipal.

84° Para o processamento do pagamento do auxilio deslocamento devera contar
da prestagcdo de contas, além dos documentos referenciados nas alineas a e b do §3°
deste artigo os seguintes documentos:

a. Parte diaria;
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b. Comprovante, protocolo de documento entregue, nota fiscal do
estabelecimento onde for retirada mercadoria e/ou realizado servico, entre
outros que confirmem o deslocamento do servidor quando for o caso;

c. Quando o deslocamento se der para levar algum servidor ou agente politico

deveré conter, também, declaracdo daquele servidor ou agente politico.

85° Quando faltar um dos documentos acima elencados, podera ser pago o auxilio
de deslocamento deste que devidamente justificada e autorizada pela autoridade

concedente conforme dispde os incisos | a V do art. 5°.

Art. 14. Também far&o jus ao recebimento do auxilio deslocamento os servidores
publicos e agentes politicos que se movimentarem pelas cidades que compde a Regido
Metropolitana de Belo Horizonte ou municipios limitrofes em periodo superior a 06h (seis
horas) quando nao perceberem qualquer das outras hipoteses de numerario descritas nas

alineas a, b e c do inciso | e incisos Il e Il do art. 1°.

§1° Em situacdes excepcionais e mediante justificativa e autorizacao da autoridade
concedente o auxilio deslocamento podera ser pago posteriormente ao deslocamento do

servidor.

§2° Nao fara jus, em hip6tese alguma, o servidor que ausentar-se da sede para

tratar de assuntos particulares.

83° Nao havera revisdo de processos de concessao de auxilio deslocamento

glosados pelo servi¢co de Contabilidade e/ou pelo Controle Interno.

Art. 15 A autorizacdo de viagem obedecera aos seguintes requisitos:
I. Liberacdo autorizada pelo Prefeito Municipal quando os solicitantes forem
o Chefe de Gabinete, Controlador Interno, Procurador-Geral, Assessor de
Comunicacéo e Secretarios Municipais;
[I. Liberacdo autorizada pelo Secretario Municipal e subsidiariamente pelo
Prefeito Municipal quando as solicitagdes forem de servidores lotados em

suas respectivas Secretarias;
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Liberacdo autorizada pelo Procurador-Geral e subsidiariamente pelo
Secretario de Administracdo ou pelo Prefeito Municipal quando as
solicitagbes forem de servidores lotados na Procuradoria Geral do
Municipio;

Liberacdo autorizada pelo Controlador Interno e subsidiariamente pelo
Secretario de Administracdo ou pelo Prefeito Municipal quando as
solicitacbes forem de servidores lotados na Controladoria Interna do
Municipio, e;

Liberacdo autorizada pelo Assessor de Comunicacao e subsidiariamente
pelo Secretario de Governo ou pelo Prefeito Municipal quando as

solicitagbes forem de servidores lotados na Assessoria de Comunicagao.

Art. 16. Em todos os casos de deslocamento que ensejarem adiantamento de

despesas, descrito no inciso Il do art. 1° sera obrigatéria a apresentacao de prestacao de

contas no prazo estipulado no 84° do art. 10, contados da data de retorno a sede.

81° A prestacdo de contas referida no caput deste artigo serd processada pelo

Departamento de Contabilidade constando obrigatoriamente de:

a.

Bilhete ou recibo de passagens aéreas ou terrestres e/ou recibo de taxi ou
similar;

Documento fiscal de todas as despesas com hospedagem e alimentacao;
Na hipGtese de deslocamento para realizacdo de cursos, simpdésios,
palestras e congéneres devera conter, também coOpia de certificado e
relatério sintético do evento de capacitagao;

Copia da solicitacdo de adiantamento de numerario, diaria de viagem e
auxilio deslocamento devidamente preenchida, e;

Justificativa que motivou a adiantamento de despesas.

82° O beneficiario que nédo apresentar a prestacédo de contas na forma e no prazo

estabelecidos no caput ficara impedido de receber novas diarias, adiantamento de

despesas de viagem, auxilio deslocamento enquanto perdurar a irregularidade.
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§3° Cabe a Contabilidade fiscalizar a observancia do disposto no §2° deste artigo,

podendo solicitar auxilio ao Orgdo de Controle Interno quando necessario.

Art. 17. N&o havera direito ao numerario descrito nos incisos | a Ill do art. 1°
quando:
. O deslocamento se der dentro do territério do Municipio de
Brumadinho/MG;
[I. O afastamento for inferir a 06h (seis horas);
Ill.  Dispuser de alimentacdo, transporte oficial e hospedagem incluida em
evento para o qual esteja inscrito;
IV. O deslocamento for de exclusivo interesse do servidor ou do agente politico,
nos termos do §2° do art. 13, e;

V. Pendente de prestacdo de conta de numerario anteriormente concedidos.

Art. 18. Preferencialmente nao serdo concedidos numerarios descritos nos incisos

I a lll do art. 1° aos sabados, domingos e feriados, salvo justo motivo.

Art. 19. Constitui infracdo disciplinar e penal, punivel na forma da Lei, conceder,

solicitar e receber numerarios descrito nos incisos | a lll do art. 1° indevidamente.

Art. 20. Casos omissos e situagcdes excepcionais serdo deliberados pela
Secretaria de Administracdo com auxilio da Procuradoria-Geral e o Orgéo de Controle

Interno.

Art. 21. Os valores dos numerarios descritos no inciso | a lll do art. 1° constam da
TABELA | anexa a este decreto.

81° O total das diarias concedidas no mesmo més nao podera ser superior a 50%
(cinquenta por cento) do vencimento base do servidor ou do subsidio do agente politico,
salvo autorizagao especial concedida diretamente pelo Prefeito ou por pessoa por ele

delegado.
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Art. 22. Caso o valor das despesas efetuadas pelo servidor publico ou agente
politico exceda o valor da diaria a diferenca correra as suas expensas, ndo havendo

possibilidade de reembolso, salvo nos casos do 84° do art. 10.

Art. 23. Sera admitido aos Agentes Politicos, ao Chefe de Gabinete ao Procurador-
Geral, ao Controlador Interno e ao Assessor de Comunicacdo a titulo de verba de
representacao, adiantamento ou reembolso do valor equivalente até 1% (um por cento)
do valor previsto na alinea a do inciso Il do art. 23 da Lei Federal n° 8.666/93 para
despesas com:
I.  Viagens oficiais;
II.  Alimentacao, e;

lll.  Recepcao de terceiros.

Paragrafo Unico. para o processamento do adiantamento e/ou restituicdo dos
valores descritos no caput deste artigo sera ser precedida de justificativa, comprovantes
das despesas, aplicando, subsidiariamente, as normas de prestacdo de conta previstas

neste decreto.

Art. 24. Ao servido que por convocacdo expressa afastar-se do municipio
acompanhado do agente requisitante, fara jus ao recebimento do numerario descrito nos
incisos | a lll do art. 1° equivalente ao do agente politico ou do servidor que estiver

enquadrado na faixa superior.

Art. 25. Em caso de deslocamento para fora do pais, as diarias de viagem seréao

acrescidas de 100% (cem por cento).

Paragrafo Unico. Para atender aos deslocamentos para as capitais dos Estados
Membros e para a Capital Federal as diarias serdo acrescidas de 25% (vinte e cinco por

cento).

Art. 26. Os valores descritos na TABELA | anexa a este decreto serdo atualizadas

anualmente com base no INPC acumulado dos dltimos 12 (doze) meses.
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Art. 27 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 28 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial o Decreto n° 195,
de 05 de outubro de 2017.

Brumadinho, 17 de junho de 2019.

Iracema Aparecida da Silva Ricardo do Prado Parreiras
Secretaria Municipal de Administracéo Secretario Municipal de Governo

Avimar de Melo Barcelos
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 97, DE 17 DE JUNHO DE 2019

ANEXO |
TIPO DESCRICAO FAIXA | FAIXA Il | FAIXA
Diaria Completa para | Custeia gastos com
cada periodo de 24h. | deslocamento urbano,
hospedagem e | R$760,00 | R$633,00 | R$506,00
alimentacao
Diaria sem | Custeia gastos com
hospedagem deslocamento urbano e
Para cada periodo de | alimentacéo R$253,00 | R$203,00 | R$152,00
24h
Diéaria simples Custeia gastos com
Acima de 8h deslocamento urbano,
hospedagem e | R$143,00 | R$103,00 | R$67,00
alimentacao
Auxilio Custar gastos com
Deslocamento acima | alimentagao R$127,00 | R$88,00 R$35,00
de 6h
FAIXA | — Prefeito e Vice-Prefeito
FAIXA Il — Secretario Municipal, Procurador-Geral, Controlador Interno e Assessor de

Comunicacao

FAIXA Ill — Demais servidores
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DECRETO N° 97, DE 17 DE JUNHO DE 2019

ANEXO Il

MODELO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO E DE DIARIA DE VIAGEM.

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Orgao:

Solicitante: Cl CPF:
Cargo: FAIXA

Banco: Agéncia: Conta:

Destino da Viagem:

Meio de Transporte:

Saida Prevista:

Retorno Previsto:

Data: [ Hora:

Data: /| | Hora:

Objetivo da Viagem:

DISCRIMINACAO

VALOR SOLICITADO

Diarias de Viagens

Combustivel e lubrificantes

Passagens

Reparo de Veiculos

Assinatura do Servidor/Declarante

Total: R$

Declaro que ndo resido na localidade de

destino.

Em I Em /1

Assinatura do Ordenador
(Prefeito e/ou Secretario)
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DECRETO N° 97, DE 17 DE JUNHO DE 2019
ANEXO IlI

RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

Orgao:

Solicitante: Cl CPF:
Cargo: FAIXA

Banco: Agéncia: Conta:

Relatério de Viagem Realizada

Saida Prevista: Retorno Previsto:
Data: Procedéncia | Destino Hora Hora Transporte
Saida Chegada | Utilizado

Relatorio das Atividades Desenvolvidas:

(*) Justificativa — Quando da necessidade de solicitar restituicdo

DISCRIMINACAO VALOR SOLICITADO

Diarias de Viagens

Combustivel e lubrificantes

Passagens

Reparo de Veiculos

Total: R$
Declaro que ndo resido na localidade de
destino. Em__ [/ |
Em__ [/ |
Assinatura do Servidor/Declarante Assinatura do Ordenador

(Prefeito e/ou Secretario)
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